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Vejledning til Elevplan for virksomheder

Lasevejledning
Denne vejledning er delt op i tre dele:

Forste del er for alle og indeholder de funktioner, som alle virksomhedersmedarbejdere

har.

Anden del indeholder de funktioner lserestedsadministratoren har, ud over dem der be-
skrevet i farste del

Tredje del indeholder de sidste funktioner, som kun virksomhedsadministratoren har, ud

over dem i farste og anden del

Sa ngjes med at printe de sider du har behov for...

Definitioner

Oplaringsansvarlig: Er i denne sammenhaeng den medarbejder der star for den dagli-

ge opleering af en eller flere elever, uden at have det overordnede ansvar.
Lzerestedsadministrator: Er den der skal have overblikket over alle eleverne pa leere-
stedet. Denne rettighed giver ogsa mulighed for at oprette og administrer de oplaerings-
ansvarliges muligheder pa leerestedet.

Virksomhedsadministrator: Har overblikket over alle virksomhedens lzeresteder og
kan oprette og administrer alle medarbejdere i virksomheden.

Nar der i denne vejledning star virksomheden, menes der alt under et CVR-nummer f.eks. Kg-
benhavns Kommune, Dansk Supermarked A/S osv.
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Forste del - Oplaringsansvarlig

Hvordan far man adgang?
Du skal have et brugernavn og en adgangskode
fra en kollega i din virksomhed.

Det skal veere en, der er leerested- eller virksom-
hedsadministrator.

Se evt. afsnittet om "Medarbejderliste”

Hvis virksomheden ikke tidligere har haft ad-
gang til Elevplan, skal der tages kontakt til Er-
hvervsskolen, der kan hjzelpe.

UNI-C kontaktes pa Elevplan@UNI-C.dk

Hvordan ser jeg mine elever?
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Pa forsiden af Elevplan er der en liste med de elever, som du skal arbejde med.

Udfor hver elev er der et antal ikoner, derved kan du direkte fa adgang til det enskede.

Hvilke elever vises?

Elevplan modtager automatisk informatio-
ner om uddannelsesaftaler fra erhvervs-
skolernes administrative system.

Du vil se de elever, som har en aftale pa et
af de leeresteder, som du har adgang til at

se, og som din virksomhed evt. har tilknyt-

tet dig.

Fandt 2 elevier)

Fandt 2 elevier)

Elevoversigt Skole- og praktikperioder | vis fravaer
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Hvis der mangler en elev?

Der kan veere flere arsager til, at en elev mangler:

e Hvis virksomheden har valgt at oplaeringsansvarlige kun kan se egne elever og denne

sammenknytning ikke er foretaget.

¢ Elevens uddannelsesaftale kan vaere registreret pa et andet lzerested i virksomheden
¢ Elevens uddannelsesaftale er ikke korrekt registreret af erhvervsskolen.

Se evt. afsnittet "Der mangler en elev"

Brugerindstillinger

~eemms ____ Hvis du registre din mailadresse og
dit mobiltelefon nummer, vil Elev-
plan kunne kontakte dig, nar der er
relevant information til dig om dine
elever.

¥ Opseetning
Medarbejdere og elever
Adgang for alle

Brugerindstillinger

Ny adgangskode
Ret person oplysn.
Skmrmimser
Medarbejderliste

Brugerindstillinger

Lees mere om hvad enkelte brugenindstillinger hemaser til, samt hvordan man sndre dem under Hj=

Valg

200

| Gem |

Brugenndstilling

Antal linier pr. side pa segeresultater

Avanceret tekstredigering r

E-mail adresse [abcogabcd.ax

12345678

Mobilnummer

| Gem |

UNIeC
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Ny adgangskode
~osanns — Her kan du aendre din adgangskode.

Medarbejdare 0g elever
Adgang for alle
Brugerindstillinger
Ny adgangskode
Ret person oplysn.

Skift din adgangskode

Her skifter du adgangskode til Elevplan

Bemeerk: Endring af din Elevplan adgangskode har ingen indflydelse pa dit eventuelle UNI-Login.
Brugemawm

MNuvaerende adgangskode I— n

@nsket ad kod, |

—

" (mindst 8 1
Skesrmizeser '(rmn st 8 tegn)

Bekreeft adgangskode
Medarbejderiste

| Gem

Ret personoplysninger
~omms  Hvis du ikke er medarbejder eller elev pa en erhvervs- Retpersoniige oplysninger
Medarbejdere og elever . .
skole kan du rette dit navn. Hvis du er elev eller med-

Her kan du rette dine personlige oplysninger

Adgang for alle

e arbejder, skal du tage kontakt til skolen. ;m:i';
Skmrmimser | Gem |
Muligheder fra Elevoversigten
Her gennemgas ikonerne i reekkefalge: ‘_\ée*
e Se praktikmal: De emner som virksomheden er « @\“;\@ @\‘é;@“ S ey e
ansvarlig for at eleven arbejder med. & & & @ &
o Oprette praktikaktiviteter: Virksomheden kan ; é EIE ]J 'ﬂ “':‘ 'Q 'ﬁ L
oprette opgaver, planlaegge ophold i afdelinger
m.v. og derved danne en praktikplan.
e Evaluering: Virksomhedsmedarbejderen kan afvinke praktikmal og evt. knytte bemaerk-
ninger til.
e Uddannelsesbog / karakterer: Se bl.a. elevens karakterer.
e Skoleophold: Se hvornar erhvervsskolen har planlagt skoleophold.
e Scorekort: Hvis erhvervsskolen afvinker opnaede mal, kan dette falges her.
o Tilmeldte laeringsaktiviteter: Se indholdet af skoleopholdene.
e Udbud: Se hvilke andre aktiviteter der foregar pa skolen.
e Opgaver: Se de opgaver, basvarelser og feedback eleven har faet.
Praktikmal

Praktikmal for pa specialet Administration

Her vises de praktikmal virksomheden er
ansvarlig for, at eleven opnar i labet af
praktikken.

for ser du de emal, som gaelder for elevens speciale

Kompetencemal pa specialet Administration

Hvis uddannelsen har valgfri praktikmal, er
det her virksomhed og elev kan dokumen-
tere deres valg.

even hal

ige forhold for vi

Eleven har ig ansvar

Eleven har kendskab

Praktikaktiviteter
Virksomheden kan oprette opgaver, plan-
lzegge ophold i afdelinger m.v. og derved
danne en praktikplan.

Startdato &  Slutdato Oplarings-  Udd.aftale / Skole
ansvarlig

19-06-2009

01-11-2010

01-03-2011

Evaluering

08-06-2009

© Skoleforleb
Ophold i afdeling 22-06-2010
=n Ophold i afdeling 02-11-2010

Ferie / orlov 02-02-2011

11-02-2011

Elevplan sarger selv for, at skoleophold
kommer i planen.

Planen kan genbruges pa kommende elever, hvis den gemmes som et standard forlgb. Praktik-

UNIeC
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aktiviteterne kan ses af den skole, eleven er tilknyttet.

Evaluering
Virksomhedsmedarbejderen kan afvinke
praktikmal og evt. knytte bemaerkninger til.
Bemaerkningerne sendes pr. e-mail til elev
og kontaktleerer.

Uddannelsesbog / karakterer

Uddannelsesplan

Alle elever pa en Ervhverv-
suddannelse skal have en
godkendt uddannelsesplan i
Elevplan. Der er her virksom-

» Fagog mal
¥ Uddannelsesplan/-bog

Uddannelsesplan
Skoleophold
Dokumentation
Praktik
Karakterer my.
Mesterizre

» Relevante links

¥ Opseetning

¥ Systemadm

bl.a. valgfri specialefag.

Uddannelsesplan udarbejdes af eleven og
godkendes af skolen. Virksomheden kan
acceptere valget af valgfrie specialefag.

Mine skoleophold
Her kan virksomheden se, hvornar skolen

har planlagt skoleophold.

Uddannelser

Uddannelse Skole Fra Til
K ise med specialer (07/2010) 20-09-2010

09-03-2009 01-09-2010
16-11-2007 28-06-2008

Kontoruddannelse, generel (07/2008)
Det merkantile omrade - handel, kontor og finans (07/2005)

Dokumentation

Her kan eleven oprette indlaeg, og virksomhe-

den kan se det.

Praktik
Her ses elevens uddannelsesaftale, som
den er registreret pa erhvervsskolen.

Praktikkommunikation

| dette afsnit kan elev, skole og virksomhed
kommunikere om forlgbet af uddannelses-
aftalen, herunder foretage lgbende evalue-
ring. Nar der oprettes et nyt indlaeg, bliver
der sendt en e-mail til skole og elev.

heden kan se elevens valg af [

Bem.

Evaluering af 's praktikforieb pa specialet Administration

Saet kryds ved de mal, eleven har opndet

Kompetencemal pa specialet Administration Begrundelse

& Eleven har kendskab til est. saerige arbej ige forhold for vi I'_ /’
& Eleven har kendskab til virk evt. saerig milj ig ansvar r _/
& Eleven har il vi idégrundlag og mé r 7
& Flaven har kendekah fil vitksnmhadans ladalzacfnrhold na - Py
Forrige clev | [ [Veelg elev El | Ny Segning_
- ——— Kontaktlerer:
Fedselsdato Lerested:
T T
E-mail: -
; God,
vis godkend:  [EETRIETTE endt

Mine mal med uddannelsen

| » Grundforiab

¥ Hovedforieb

[»

[»

[»

Diverse

Praktikvirksomhedens accept

Skolens godkendelse

Skoleophold

Uddannelse
Kontoruddannelse med specialer (07/2010)

Speciale Skole

Administration D2

Skoleperiode Tidsrum
31-10-2011 - 04-11-2011

Kontoruddannelse med specialer (07/2010)  Administration D2 06-06-2011 - 10-06-2011

Her kan virksomheden ogsa se, hvilke uddannel-
" ser eleven tidligere har veeret tiimeldt.

Arbejdsportfolio

Praesentationsportfolio

¥ O s (02/09-10 - 01/07-12)

I dette afsnt kan elev, skole og
der opreties et nyt indlaeg, biiver der sendt en e-mail ti
Du kan rette din e-mai-adresse W
kan

om foriobet af . herunder foretage lsbende evaluering. Nir
0g den opleeringsansvarige

Hvis eleven ikke har en opleeringsansvariig, som har indtastet en e-mai-adresse i Elevplan,
modtage en e-mail, hvis du indtaster en adresse

Uddannelsesaftale Elev Skole

23/10-10

Uddannelsesaftale 02/09-10 - 01/07-12

Ud K Ise med ler (07/2010)
Speciale Administration

Afaletype Afale pa virksomhed

Virksomhed

Opleeringsansvarlig mail -

Oplysningerne stammer fra via EASY.P

UNIeC



=
© www.elevplanvejledning.dk

Ka ra kte rer . . * Du har faet karakterer i felgende UVM-fag
Her ses de karakterer og godskrivninger ele-  » owigerag

Fag pa hovedforlebet

ven har opnéet. Termin  UVM.Fag Resultatform Karakter
aug 2010 A_ﬂﬂ_ﬂf,h:"mp‘ Kreditor- og lagerstyring niveay -, Standpunktskarak T-trinsskal 10

Mesteﬂmre apr 2010 ikation: kling i dat ram -ge:ne”‘mn L fart / ikke GE
Hvis eleven er i mesterlaere vil der her vaere  — fas o ’
mulighed for at dokumentere ansvarsfordelingen mellem virksomhed og skole.
Skoleophold
Her kan virksomheden se, hvornar skolen ~ Planiagte skoleforlob for T T s
har p|an|agt Sko|eopho|d_ Skoleperiode  Uddannelse Speciale Skole
Ved at klikke pa datoeme vil det kunne i
ses, hvilke laeringsaktiviteter eleven er til-

lzringsaktiviteter i skoleperioden meldt i perioden - Indholdet i skoleperioden.

Periode: 06-06-2011 til 10-06-2011

Du kan se de laeringsaktiviteter eleven har tilmeldt sig i perioden, og om tilmeldingen er P af skolen Nogle fé Sk0|er har Valgt ikke at Vi”e benytte Sig af
T mulighederne for at informere virksomheder og
11 06-06-2011 10-06-2011 Accepteret elever om skoleindholdet via Elevplan.

Laringsaktivitet

Scorekort for

Score ko rt Her kan du se, hvor langt er kommet pa sin uddannelse. Vaelg den del af
du vil se scorek for. Klik pa Veelg dato’, hvis du vil se, hvordan scorekortet s ud tidiigere. Vil du se detaljer:

Her kan ses hvor langt eleven er naet med Kf.;pé;pegdammﬂe_
skoledelen af sin uddannelse. (Dette forud-

Vis scorekort for |Hoved{oulzb vl (] Gennemfort

saetter at skolen afvinker malpinde) » Valg st ] Timel
=Man9131
Fag pa hovedforlebet - Kontoruddannelse med specialer (07/2010)
] |/ |
[ ] |/ |
Tilmeldte laeringsaktiviteter
Her vises hvad eleven er tilmeldt pa skolen og Fr=iCu— T L ——
. . Fagpreveaftale/Ca 10KO01B2311 06-06-2011 10-06-2011 Accepteret
skolens beskrivelse af indholdet. Mode- og konferencetiretilanggelse HOGNMTOS11 31012011 04-022011 Onske

Nar en tilmelding ikke er behandlet af skolen endnu, vil den have status "gnske"

Laringsaktivitet Undervisningsforleb Lek- tioner Fra i Uddannnelse
Udbud
Her kan virksomheden se hvilke leeringsaktivite- o koondiomia's RN
ter skoen Udbyder Valgfri specialefag 24 260411 290411 ﬁ::rc
(07/2010)
Opgaver for
Opgaver . . [ Tilbage [ vis alle |
Skolen kan bruge Elevplan til at stille 0p-  .cigstist e e = u | o e
gaver og modtage besvarelser. Hvis ele- [} iemuwmn |
ven vil, kan de give virksomheden lov til at [ aewretiorseno |
k|gge med * Ikke afleveret (3)
Virksomheden kan se opgaver, besvarel- | [~ 205101 1200 N
ser og feedback, eleven har faet. agens vedeing 2009100 1003 e

Virksomheden kan ogsa selv give feed- 7 fommende afevernoer ()

back, der kan ses af elev og skole. Fm
UNI<C
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Fanebladet Skole og praktikperioder
Her kan du ser en grafisk oversigt over

| Elevoversigt [ Skole- og praktikperioder“ Vis fravaer

virksomhedens elever. Der vises praktik- |, 4 1.
. e . Oplysningerne stammer fra uddannelsesaftalen samt de registreringer som virksomheden har foretaget | Elevplan
aktiviteterne inkl. skoleophold.
Valgt periode: 01-01-2010 til 30-06-2010 Aktiviteter
<< 12 artilbage| 172 ar frem >> Skoleforlnb. Opgave planlagt af virksomheden .
Ferie planlagt af virksomheden . Praktikperiode
Nfis! maned ] Ar Im Overlap i perioder Il Uden for aftaleperiode
Navn jan feb mar apr maj jun
12345678 910111213141516171819202122232425
— -
| ] [ ERENEE
EREEEEEE]
HEEEEEED |
HENEEEED ||
ANNEENEEE
INEEENI
Fanebladet Vis fravaer . |
| Etevoversigt | Skole- og prakiikperioder [,

Her kan du se det fraveer der er registret
pa elevernes erhvervsskole.

Begge uger inkl.

Vis fra uge: |2 Sanfomn

Vaelg enhed: © Timer @ Lektioner

Til uge: |6 i IZDH :

Dette kraever at skolen registrer ugebase-
ret fraveer i EASY-A - Det gor de fleste
skoler.

Ikke godkendt fraveer*  Kommet for sent Godkendt fraveer*
a

0 lektioner, 0 min
104 lektioner

0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner. 0 min

4 lektioner

0 lektioner, 0 min
35 min

0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min

0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min
0 lektioner, 0 min

Ved at klikke pa fravaeret kan der fas mere
preecise oplysninger.

Fravaer registreret per lektion

Skolefag Start Slut Lektion

Dato Omfang Laeringsaktivitet Hold Skole
10-01-2011 20 min 07:45 08:30 1
12-01-2011 15 min 07:45 08:30 1

Medarbejdere og elever
~ows=s _ Virksomheden kan vaelge at sammenkoble den enkelte elev til en eller flere oplee-
ringsansvarlige. Under dette
menupunkt kan alle virksom-

¥ Opsetning

Medarbejdera elevel

Adgang for alle - Kebenhavn K

Brugerindstillinger

| # Elever uden opl@ringsansvarlig - 0 elever |

Ny adgangskode
Ret person oplysn H
_ hedsmedarbejdere se forde- |[- T3 elever
Skarmizmser
Medarbejderliste 1 4 Efternavn 4 Startdato 4 Slutdato 4 Speciale
| n g e n. 01/08-10 3110-11 Social- og sundhedsassistent

18/08-10 18/08-15 Generel kontor
17/08-10 17/08-11 Social- og sundhedsassistent

Kan kun se egne elever
Virksomheden kan vaelge om opleeringsan- |’
svarlige kan se alle elever eller kun dem L
der er knyttet til den enkelte. Dette ses nederst pa denne side.

- 6 elever |

=1 elever |

¥ Oplaedingsansvarlige kan kun se egne elever

Medarbejderliste
Her ses en liste over Oprettede Oversigt over virksomhedsmedarbejdere

medarbejdere pa virksomhe-

2
den. Veer opmeerksom pa at ~ m=mE
det vises om medarbejderne er cvrnummer

a Inistrator - Sa Kan op (S Virksomhedsadministrator har rettighed til alle |aeresteder
[Brugernavn Admin Fornavn Efternavn Lbnr. Larested Postnr P-nummer

te medarbejdere og tildele rettigheder.

¥ Opseetning
© Medarbejders og slever
Adgang for alle
Brugerindstillinger
Ny adgangskode
Ret person oplysn
Skarmizser

Medarbejderliste

2

Hvis musen holdes hen over en medarbej- o 4
der ses der kontaktdata. Laorest e
E-mail

UNIeC



Anden del - Laerestedsadministrator

Medarbejdere og elever

¥ Opseetning

Medarbejdere

© www.elevplanvejledning.dk

Her kan du sammenkaede elever og oplaeringsansvarlige. | farste omgang veelger

du, hvilket leerested, du vil

Adgang for alle

| — -

- ———

Brugerindstillinger

arbejde med, man kan have

My adgangskode |p SR e D —

- — |

e adgang til flere.

Skermlamser

Medarbejderliste

Sammenknytning af elever og oplaeringsansvarlige

Under hvert lzerested er der folgende:

T e —— o ——

@verst et punkt med de elever, der ikke

| » Elever uden oplaringsansvarlig - 0 elever

-3 elever

har tilknyttet en opleeringsansvarlig og her ||~

4 Efternavn

Fornavn

under et punkt for hver virksomhedsmed-
arbejder, der har adgang til lserestedet.
Antallet af elever kan umiddelbart ses. Ved || ==

01/08-10
18/08-10

17/08-10

4 Startdato &

Slutdato
311011
18/08-15

4 Speciale
Social- og sundhedsassistent WEENN EEEEER
Generel kontor

17/08-11 Social- og sundhedsassistent

- G elever

at klikke pa baren foldes den ud og elever- |[»

-1 elever

ne kan ses. [

e Ved at klikke pa “=4% fjernes sam-
menknytning mellem elev og oplae-
ringsansvarlig.

e Ved at klikke pa "= f3s en liste
over elever pa leerestedet og der kan
krydses af hvem, der skal tilknyttes. sl ] [

Tilknyt elever til S S

Fornavn

LU I

A Efternavn 4

4 Slutdato
31/10-11
3011111
18/08-15
17/08-11
17/08-11
17/08-11

Startdato
01/08-10
01/08-10
18/08-10
17/08-10
17/08-10
17/08-10

& Tilknyttet
3 medarbejdere
2 medarbejdere
3 medarbejdere
2 medarbejdere
2 medarbejdere
2 medarbejdere

e Ved at klikke pa ==
lige pa laerestedet og der kan krydses af hvem der skal
tilknyttes.

Oplaringsansvarlige kan kun se egne elever

Nederst pa siden kan du veelge om de oplaeringsansvarlige kan se
alle elever pa laerestedet eller kun dem de
er tilknyttet til.

™ Oplaeringsansvarlige kan kun se egne elever [

fas en liste over oplaeringsansvar-

‘ Tilknyt medarbejdere til Elev | S s

Fornavn A Efternavn -

U axaoaoonoqaa

K i Annuller § Print |

e Ved at saette ¥ sikrer, man at medarbejderne kun har adgang til relevant information og
ikke information om elever de ikke arbejder med — Til gengeeld kreever det lidt mere ar-

bejde at holde det ved lige

e Ved atundlade " kreeves der ikke vedligeholdelse, til gengeeld vil flere medarbejdere
have adgang til information om elever, de ikke umiddelbart har brug for.

Systemadministration

~ Systemadm.

Opret medarb

Sagiret medarb

bejderes rettigheder

Her er der mulighed for at oprette flere medarbejdere og redigere oprettede medar-

UNIeC



Opret medarbejder
Du kan oprette flere medarbejdere:

© www.elevplanvejledning.dk

Opret virksomhedsmedarbejder

Indtast oplysninger om medarbejderen

Opret virksomhedsmedarbejder -side 2 INdtast CPR-nummer. Du skal indtaste CPR-  cocpimme [
Incast opysninger om medarbederen ~nummer da det er den unikke nggle i Elev- B

Fomawni(e) ||

Eeman [ - plan. Det vil kun kunne ses af brugere med administratorrettigheder.

Indtast for- og efternavn pa brugeren - Dette kan brugeren selv rette

efterfglgende.

Ny virksomhedsmedarbejder oprettet Efter en kontrol af de indtastede oplysninger, kom-  gekraft oprettelse

Notér venligst disse oplysninger eller skriv siden ud mer en Side’ med alle |Qgin op|ysninger, der kan ud- oot oot o ende o koot
Sugaman skrives og gives til den nye medarbejder. R
gangskode
omawn(e . . o Fomawn(e)
Camamt) Derefter fremkommer rettighedssiden for pagaelden- cienen

CPR-nummer

Sag/ret medarbejder

de medarbejder - Se naeste afsnit.

Udfyld et eller flere s@gekriterier og klik pa seg. Du sgger medar- e

Resultater bejdere fra hele virksomheden. E::w }
Fandt 9 personer Du far nu en liste, hvor du Kan  ve  recueiders med spemsttogin
veelge hvilken medarbejder, du

vil arbejde med ved at klikke pa

brugernavnet.

Her er det muligt at give medarbejdere adgang til et eller flere
leeresteder, sa far de mulighederne beskrevet i fgrste del af

Fandt 9 personer

Ved at give dem administrator rettigheder
far de muligheder svarende til farste og an-
det afsnit i denne vejledning.

Liste indeholder de leeresteder, hvor du er
leerestedsadministrator.

Du kan ogsa se om vedkommende er Virk-
somhedsadministrator og om loginet er
speerret.

denne vejledning.

Brugemawm
CPR-nr
Fomawm
Efternan
Virksomhed

[ wvret (Brugeren ef +
-

Adgang til leeresteder

I Vis 0gs4 inaktive Izresteder (vises med grit)

Viser side 1 ud af 1

Adgang Admini Lebenr Larested i ade Postnr By P-nummer

strator

r 16
r r 11
~ = 13
~ r 1
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Tredje del - Virksomhedsadministrator

Sog efter bruger
Ret ad g a n g s kOd e P4 denne side kan du sndre Elevplan-adgangskoder
. .. Adgangskoder for brugere, der anvender UNI-Login, skal sendres pd UNI-Logins administartorside.

Tewmn  S0m virksomhedsadministrator kan du e serene gt s

Opret medarb. . .

Retadg koder &ndre alle virksomhedsmedarbejderes Bugeman [

Segiret medarb a d g an g SkO d er. CPR-nr ,7

Formawmn

Man sgger brugen frem og skriver den nye adgangsko- etenan |
de 2 gange. [ 5o |

Tildel ny adgangskode

Brugernavn anklo1

CPR-nr B60TT6-0657,850
Fornavn Anders
Efternavn Klostermann

Tildeling af ny adgangskode

Ny adgangskode "7 :

Bekrasft g |

Gem

[Brugeroplysninger:

Brugemawn

Sag/ret medarbejder cPRax
Som virksomhedsadministrator har du lidt &=

Virksomhed

flere muligheder end laerestedsadministra-

I™ Login spaerret (Brugeren er inaktiv)
tO ren  Virksomhedsadministrator
Adgang til leeresteder

° Listen indeh0|der a”e |$resteder I™ Vis ogsa inaktive Izeresteder (ises med grat)

[ Ge |

pé virksomheden e ————— P—
e Du kan vaelge om brugeren skal |a .-(
veere virksomhedsadministrator = w
e Dukan speerre loginet - Bruges =~ =
nar en medarbejder stopperivirk- - r s
somheden. i
r O 7

Der mangler en elev

Hvis det er muligt sa bed eleven at logge pa Elevplan og tjek om Elevplan kan vise praktikaftalen
og CVR-nummeret er rigtigt, hvis dette ikke er tilfeeldet skal erhvervskolen kontaktes

Prev at s@ge eleven frem pa Elevplans forside, tildel dig evt farst, alle virksomhedenslzeresteder.
Hvis eleven er registret pa et forkert laerested, skal erhvervskolen kontaktes.

Tjek til sidst om eleven er sammenknyttet med den/de rigtige oplaeringsansvarlige og om der er
sat¥ i Oplaeringsansvarlige kan kun se egne elever

UNIeC
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Vil du vide mere?

Elevplan har siden ar 2000 veeret med til at understgtte, at den enkelte elev tilbydes en fleksibel
og individuelt tilrettelagt uddannelse.

Elevplan giver et starre overblik over indholdet i erhvervsuddannelserne og muligger nu, at virk-
somhederne pa teet hold kan fglge fremdriften i elevens uddannelse. Det giver mulighed for et
bedre samspil mellem virksomhed, skole og elev og kan bidrage til et kvalitetslgft i erhvervsud-
dannelserne.

De faglige udvalg, som tilretteleegger indholdet af erhvervsuddannelserne, laegger ogsa malene
for praktikopleering ind i Elevplan.

Dermed vil sammenhaengen imellem skole- og praktikperioder blive styrket og synliggjort yderli-
gere.

Laes mere om Elevplan pa http://www.admsys.uni-c.dk under Elevplan.
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